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Правила 

 внутреннего распорядка для слушателей курсов повышения 
квалификации (обучающихся)  по дополнительным профессиональным 

программам муниципального учреждения дополнительного 
профессионального образования «Методический центр». 

1. Общие положения.

1.1. Настоящие Правила внутреннего распорядка для слушателей курсов 
повышения квалификации (обучающихся) по дополнительным 
профессиональным программам муниципального учреждения 
дополнительного профессионального образования  «Методический 
центр»(далее МУ ДПО МЦ)разработаны на основании следующих 
нормативных актов 

-Федеральный закон от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской 
Федерации»; 

- Приказ Министерства образования и науки РФ от 01.07.2013 №499 «об 
утверждении порядка организации и осуществления образовательной 
деятельности по дополнительным профессиональным программам; 

- Устав муниципального учреждения дополнительного профессионального 
образования «Методический центр» (Далее МУ ДПО МЦ). 

1.2. Правила внутреннего распорядка утверждаются директором МУ ДПО 
МЦ. 

1.3. Слушателями (обучающимися) являются лица, направленные на 
обучение образовательными организациям,подавшие заявки через РИНСИ и 
написавшие заявление о зачислении на курсы повышения квалификации по 
дополнительным профессиональным программам МУ ДПО МЦ. 

1.4. Слушатели (обучающиеся) являются участниками образовательного 
процесса и обладают соответствующими правами и обязанностями, 
предусмотренными федеральным законодательством об образовании, 
Уставом МУ ДПО МЦ и настоящими Правилами. 



1.5. Посещение занятий слушателями (обучающимися) производится на 
основании списков сформированных групп, в соответствии с расписанием 
занятий. 

1.6. Организация образовательного процесса и режим занятий слушателей 
регламентируются учебно-тематическими планами программ  и 
расписаниями занятий, утвержденными директором МУ ДПО МЦ. 

1.7. Для всех видов аудиторных занятий академический час устанавливается 
продолжительностью 45 минут, которые объединяются парами, при этом 
устанавливаются интервалы в 10 минут после каждой пары и перерыв на 
обед- 40 минут. 

1.8. Требования Правил распространяются на слушателей(обучающихся) и 
при проведении занятий на базе образовательных учреждений согласно 
программе обучения. 

1.9. Во время посещения занятий слушатели(обучающиеся) обязаны 
соблюдать требования пожарной безопасности, охраны труда и правила 
внутреннего распорядка, доводимые до них на вводном инструктаж. 

1.10. Дисциплина в МУ ДПО МЦ поддерживается на основе уважения 
человеческого достоинства участников образовательного процесса. 
Применение физического или психического насилия не допускается. 

1.11. За неисполнение или нарушение Правил к слушателя(обучающимся) 
могут быть применены меры дисциплинарного взыскания: замечание, устный 
выговор, отчисление. Не допускается применение мер дисциплинарного 
взыскания к обучающимся во время их болезни. Слушатель вправе 
обжаловать в комиссии по урегулированию споров между участниками 
образовательных отношений меры дисциплинарного взыскания и их 
применение к слушателю(обучающемуся) 

1.12. Слушатели (обучающиеся) отчисляются в связи с получением 
отрицательного результата при итоговом контроле знаний, при наличии не 
ликвидированной академической задолженности, при наличии пропущенных 
занятий более 10% без уважительной причины. Отчисление оформляется 
приказом директора МУ ДПО МЦ. Копия приказа вручается слушателю или 
направляется в организацию. 

2.Права и обязанности слушателей. 

2.1. Слушатели (обучающиеся) имеют право: 

-знакомиться с документацией по повышению квалификации; 

-посещать помещения МУ ДПО МЦ на период проведения занятий; 



-получение консультационной, методической и информационной помощи; 

- бесплатное пользование средствами обучения (в том числе интернетом); 

-свободу совести, информации, свободное выражения собственных мнений и 
убеждений. На уважение своего человеческого достоинства; 

- на условия образования, гарантирующие охрану здоровья; 

-на создание благоприятных условий для самообразования; 

-на личное присутствие при разбирательстве вопросов, связанных с 
персональным поведением слушателя; 

- на сохранение в тайне доверительной информации о себе; 

-вносить предложения, направленные на улучшение работы курсов 
повышения квалификации; 

-на получение документа об образовании. 

2.2. Слушатели (обучающиеся) обязаны: 

-предоставить личное заявление о зачислении на курсы; 

-соблюдать Устав ,Правила  внутреннего распорядка и иные внутренние 
документы МУ ДПО МЦ; 

-посещать обязательные учебные занятия, предусмотренные учебно –
тематическим планом программы, выполнять в установленные сроки все 
виды  заданий в рамках  программы; 

-уважать честь и достоинство других слушателей и сотрудников МУ ДПО 
МЦ; 

-соблюдать требования гигиены и охраны труда, правил пожарной 
безопасности, бережно относиться к имуществу учреждения; 

-по окончании обучения пройти итоговую аттестацию; 

-сообщать руководителю курсов о пропуске по причине болезни; 

-иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской 
Федерации, локальными актами МУ ДПО МЦ. 

3. Организация учебного времени. 

3.1. Занятия проводятся в соответствии с расписанием, утвержденным 
приказом директора МУ ДПО МЦ. 

3.2. Преподаватель не имеет права задерживать слушателей после окончания 
занятий. 



3.3. Ежедневная нагрузка составляет 6 часов аудиторной занятости. 

3.4. Отсутствие слушателя на занятиях в общем случае не допускается. 
Уважительной причиной отсутствия слушателя на занятиях являются 
болезнь, посещение врача(предоставляется талон или справка), экстренные 
случаи в семье, требующие личного участия слушателей, пропуск занятий по 
договоренности с администрацией МУ ДПО МЦ. 

3.5. Продолжительность обучения слушателей по каждой дополнительной 
профессиональной программе определяется количеством часов, отводимых 
на ее изучение учебным планом. 

4. Заключительные положения. 

4.1. Действие настоящих Правил распространяется на всех слушателей, 
находящихся в помещениях МУ ДПО МЦ во время проведения занятий. 

4.2.Правила внутреннего распорядка для слушателей размещаются на сайте 
МУ ДПО МЦ для всеобщего ознакомления. 

 


